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1．出願要件（出願資格） 
単位互換協定等に基づく教育機関（以下「所属学校」という。）に属する学⽣で、所属学校が受

講を許可した者。 

2．出願⼿続 
① 出願書類の提出︓ 単位互換科⽬の履修を希望する学⽣は、所属学校の指⽰に従い次の書

類を提出してください。 
a)  「常磐⼤学・常磐短期⼤学特別聴講学⽣願」（別紙様式） 
b)  「学⽣証写真貼付台紙」（別紙様式） 

② 出願期間︓ 所属学校の指⽰に従ってください。 
③ 履修の許可︓ 常磐⼤学または常磐短期⼤学（以下「本学」という。）において特別聴講学⽣

願等により選考を⾏い、その結果を所属学校に連絡します。出願者へは所属学校から履修許
可の通知がされます。なお、授業開始までに期間がない場合は、本学からの連絡により、履修許
可の通知を待たずに初回の授業から出席してください。 

④ 学⽣証︓ 特別聴講学⽣は、本学が発⾏する学⽣証の交付を受け、本学においては常に携帯し
なければなりません。なお、履修期間の終了後には担当窓⼝まで返納してください。 

⑤ オリエンテーション︓ 必要に応じてオリエンテーションを⾏うことがありますので、所属学校からの指
⽰に従ってください。 

3．受講期間 
受講期間は、履修する授業科⽬の開講期間とします。詳しくは「2024 年度常磐⼤学・常磐短期

⼤学授業⽇程表」を参照してください。 

4．受講⽅法
2024 年度に本学において単位互換科⽬として開講する授業科⽬は、⾯接授業により実施しま

す。但し、授業科⽬によっては⼀部の授業回を遠隔授業（オンライン授業）で実施する場合がありま
すので、予めシラバスで確認してください。また、遠隔授業（オンライン授業）の場合の受講⽅法等の
詳細については、担当教員の指⽰に従ってください。 

  



5．常磐⼤学・常磐短期⼤学の授業時間について 
授業時間は 90 分を１時限とし、１⽇を６時限に分けています。各時限の授業時間は、次のとおり

です。 
時    限 開 始 時 刻 〜 終 了 時 刻 
１ 時 限 ９︓００ 〜 １０︓３０ 
２ 時 限 １０︓４０ 〜 １２︓１０ 

（ 昼 休 み ） （１２︓１０ 〜 １３︓００） 
３ 時 限 １３︓００ 〜 １４︓３０ 
４ 時 限 １４︓４０ 〜 １６︓１０ 
５ 時 限 １６︓２０ 〜 １７︓５０ 
６ 時 限 １８︓００ 〜 １９︓３０ 

 

6．授業科⽬名・単位数・担当教員名等について 
特別聴講学⽣として履修することができる授業科⽬は、別紙「2024（令和６）年度協定に基づく

単位互換提供科⽬」を参照してください。なお、各授業科⽬の講義要綱（シラバス）は、本学のホー
ムページから確認することができます。 

◆ 常磐⼤学・常磐短期⼤学 講義要綱（シラバス）検索画⾯ 
URL︓ https://cpw.tokiwa.ac.jp/public/web/Syllabus/WebSyllabusKensaku 

/UI/WSL_SyllabusKensaku.aspx 
なお、「2024 年度常磐⼤学・常磐短期⼤学授業⽇程表」に記載する授業科⽬のうち、本学の都

合により授業科⽬の開講が取り消されることがあります。授業科⽬開講が取り消された場合には、所属
学校に連絡します。 

7．試験および成績評価の⽅法について  
① 成績評価を⾏うための定期試験は、主として筆記試験で⾏われます。授業科⽬によってはレポ

ートの提出をもって成績評価を⾏うことがあります。 
② 定期試験の期間は、「2024 年度常磐⼤学・常磐短期⼤学授業⽇程表」に記載されていま

す。授業科⽬によっては、中間試験を⾏ったり、定期試験を試験期間以外の⽇時に⾏ったりする
ことがあります。 

③ 定期試験の予定は、定期試験期間の１週間前に掲⽰および学⽣ポータルシステムによって周
知しますが、授業時の担当教員からの指⽰に従ってください。なお、中間試験等は担当教員の
判断で⾏われますので掲⽰されません。 

④ 定期試験を受験するには、原則として、試験実施以前の全授業時数の３分の２以上出席し
ていなければなりません。 

⑤ 所属学校の定期試験と⽇程が重なる場合は、担当教員へ申し出てください。 
⑥ 本学で履修した授業科⽬の成績は、本学の評価基準に基づき評価されます。成績は所属学

校を通じて通知します。 
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8．授業料等について 
特別聴講学⽣にかかる検定料、⼊学料および授業料は必要ありませんが、授業内で使⽤する教

材費等で実費を徴収する場合があります。 

9．災害傷害保険の加⼊について  
本学では、授業等での事故への対応のため、すべての学⽣に対して学⽣教育研究災害傷害保険

（以下「学研災」という。）および学研災付帯賠償責任保険（A コース）の加⼊が義務となっており
ます。 

特別聴講学⽣も対象となるため、所属学校の学⽣が本学で特別聴講学⽣として授業を履修する
場合には、学研災等への加⼊が義務となります。 

所属学校で学研災等と同様の内容で、他の学校や⼤学での事故への補償がされている保険に加
⼊している場合には、学研災等への加⼊は必要ありません。 

災害傷害保険の加⼊について、所属学校の指⽰に従ってください。 

10．本学の施設、情報環境等の利⽤について 
特別聴講学⽣は、常磐⼤学情報メディアセンター（図書館）、学⽣⾷堂等を利⽤することができ

ます。 
また、特別聴講学⽣は本学の情報環境（学⽣ポータルシステム）を利⽤することができます。学⽣

ポータルシステムの利⽤⽅法等については、別紙「学⽣向けポータルシステム利⽤ガイド」を参照してくだ
さい。 

11．休講、補講、教室変更等について 
本学の⾏事または授業科⽬担当教員のやむを得ない事由によって授業が⾏えない場合には休講と

します。授業が休講となった場合またはその他の事由で、通常の授業時限とは別に⽇時を定めて補講
を⾏うことがあります。また、授業運営の都合により教室を変更することがあります。 

授業の休講、補講、教室変更等に関する周知は、授業科⽬担当教員からの指⽰、掲⽰または学
⽣ポータルシステムにより⾏います。 

 
また、⾃然災害等により休講となる場合は、本学のホームページ内「緊急情報ページ」にその旨を掲

載します。 
 

学⽣ポータルシステム ログインページ 
URL︓ https://cpw.tokiwa.ac.jp/portal/ 

常磐⼤学・常磐短期⼤学 緊急情報ページ 
URL︓https://www.tokiwa.ac.jp/emergency/ 

  
 

12．授業の出席管理について 
本学では、出席管理システム「C-learning」により管理しています。また、C-learning の機能を利

⽤して、授業時間中に教員から提⽰される「確認キー」をスマートフォンのアプリ等に⼊⼒して、学⽣の
皆さんに出席の登録をしてもらう場合があります。C-learning の利⽤⽅法等については、別紙「常磐
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⼤学・常磐短期⼤学 出席管理システム『C-learning』について」を参照してください。出席の確認⽅
法については、各授業科⽬担当教員に確認してください。 

※ C-learning の「確認キー」を⽤いた出席登録を⾏わない場合、出席登録は授業科⽬担当教員が
提出物等を確認したうえで個別に⾏うため、出席履歴に反映されるまで時間がかかります。 

13．授業の⽋席について（⾃⼰の理由によるもの） 
忌引きや病気等のやむを得ない事由により授業を⽋席する場合は、できる限り事前に各⾃が授業

科⽬担当教員へその事情を申し出るか、所属学校を通して本学に連絡してください。 
特別聴講学⽣は、本学と所属学校間の単位互換協定により、定員のある授業に枠を設けて受け

⼊れています。そのため、履修取消しのないように各⾃の予定を⽴てたうえで受講してください。なお、や
むを得ない事情等で履修ができなくなった場合は、事前に所属学校を通じて辞退理由を記載した「辞
退届」（書式⾃由）を提出してください。 

14．追試験について 
定期試験を受験できない事情がある場合は、本⼈の願い出により、その事情がやむを得ない事情と

認められた場合に限り、追試験を⾏うことがあります。やむを得ない事情とは、疾病、⽗⺟祖⽗⺟および
兄弟姉妹の死亡、交通機関の停⽌など、所属学校が特にやむを得ないと認めた場合等です。追試験
を願い出る場合は、本学が指定する「追試験願」に定期試験を受験できない事情を証明する書類を
添付し、所属学校を通して提出してください。 

15．通学について 
本学では、⾃動⾞による通学を原則として認めていません。公共交通機関等をご利⽤ください。 

16．問い合わせ先 
特別聴講学⽣に関するお問い合わせは、所属学校の担当窓⼝まで問い合わせてください。 
また、本学での履修中に、問い合わせたいことがありましたら下記の窓⼝までお越しください。 
 

【 本件担当 】 
常磐⼤学・常磐短期⼤学 学⽣⽀援センター 

〒310-8585 茨城県⽔⼾市⾒和１丁⽬ 430－１ 
電話 ０２９－２３２－２８１４ 
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【 常磐⼤学・常磐短期⼤学 キャンパスマップ 】 
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【 常磐⼤学・常磐短期⼤学 アクセスマップ 】 

 
◇ ⽔⼾駅 

「⽔⼾駅」北⼝より、茨城交通バスまたは関東鉄道バスを利⽤。 
「常磐⼤学前」下⾞（所要時間 15 分）※ 
または「⾃由ヶ丘」下⾞（所要時間約 13 分）、徒歩 5 分。 

※直接常磐⼤学前経由のバスは数が限られています。 
◇ ⾚塚駅 

「⾚塚駅」南⼝より、茨城交通バスまたは関東鉄道バスを利⽤。 
「常磐⼤学前」下⾞（所要時間約 10 分） 

 


